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	Ek Ders Ödemelerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birimi 
	

	İşin Adı
	

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	KBS' de bulunan Ek ders Bordrosu, Bordro İcmal ve Banka Listesi raporları eklendi mi? *
	 
	 
	 

	2
	Bordro İcmal' den akademik unvanlar kontrol edildi mi?
	 
	 
	 

	3
	İzin/rapor/görevlendirme durumlarını gösteren liste eklendi mi?
* **
	 
	 
	 

	4
	Telafi olması durumunda Birim Yönetim Kurulu Kararı eklendi mi? * **
	 
	 
	 

	5
	Ders Görevlendirmesine ilişkin Birim Yönetim Kurulu Kararı ve Üst Yetkili Onayı eklendi mi? (Not: Ders görevlendirmesinde değişiklik olması durumunda yeniden karar alınacak ve ödemeye eklenecektir.) **
	 
	 
	 

	6
	Ders Yükü Bildirim Formları eklendi mi? (Akademik unvan, ders yükü ve ders programı değişikliklerinde güncellenecek ve ilk ödemeye eklenecektir.) (Ders saatlerinin azalması veya artması durumunda ise Birim Yönetim Kurulu Kararı da güncellenecek ve ilk ödemeye eklenecektir.) **
	 
	 
	 

	7
	Akademik Takvim eklendi mi? **
	 
	 
	 

	8
	Diğer birimlerden ve Üniversite dışından görevlendirilen personelin onay yazıları eklendi mi? **
	 
	 
	 

	9
	Doktorasını tamamlamış araştırma görevlisi ders vermek üzere görevlendirildi ise Üniversite Yönetim Kurulu kararı eklendi mi? **
	 
	 
	 

	10
	Final sınavı ödemelerinde Sınav Programı ve EBYS' den alınacak Sınav Ücreti Bildirim Formu (bu formun alınamaması durumunda EBYS' den alınacak Birim Program Ders Bazında Sınava Giren Öğrenci Sayıları Listesi) eklendi mi? **
	 
	 
	 

	11
	Ara sınav haftasında yasal yük düşüldükten sonra ödeme yapılacak öğretim elemanı olmasına durumunda EBYS' den alınacak Birim Program Ders Bazında Sınava Giren Öğrenci Sayıları Listesi eklendi mi? **
	 
	 
	 

	12
	EBYS' den sınav ödemelerinde kullanılmak üzere alınacak evraklar, sınav sonuçları girildikten sonra mı alındı?
	 
	 
	 

	13
	Tezsiz Yüksek Lisans ek ders ücretinde; akademik unvanlar itibarıyla öngörülen ek ders ücretinin kaç katının ödeneceğini gösteren Birim Yönetim Kurulu Kararı dönem başı yapılan ilk ödemeye eklendi mi? **
	 
	 
	 

	14
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	14.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	14.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	* Tüm ek ders ödemelerinde eklenecektir. Diğer evraklar sadece dönemin ilk ödemesinde eklenecektir. Ayrıca değişiklik olması durumunda değişen tüm evraklar eklenecektir.

	** Tasarruf Tedbirleri kapsamında çıktı alınmaması için EBYS üzerinden e-İmza yaptırılıp Ödeme Emri Belgesi ekine eklenmesi gerekmektedir. 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
İmza
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